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PR tym pomaha budovat znacku

FA CVUT. Prezentujeme, propagujeme
a zviditeliujeme ji. Ukazujeme FA
vefejnosti, zajemctim o studium,
zprostifedkovavame kontakt s

médii. Produkujeme a organizujeme
celofakultni akce. Stardme se o to, aby
byla FA vidét v ramci CVUT a podilime
se na aktivitach univerzity. Hlavnim
komunika¢nim kanalem jsou webové
stranky fakulty. Starame se o jejich
obsah, upravujeme strukturu informaci
a formu, jak jsou prezentovany.

Ve spolupraci s programatory

a designéry zajistujeme technicky
chod webu, feSime vzhled i napojeni
na dalsi univerzitni systémy. K nasi
komunikaci vyuzivame socialni sité,
prostory fakulty, tiskoviny, propagacni
predméty atd. Starame se také

o interni komunikaci FA, zajiStujeme,
aby zaméstnani a studujici védéli vse
podstatné vcas. Pro maximalni dosah
sdéleni je pro nas klicova spoluprace
s jednotlivymi ustavy a v rdmci PR
pracovni skupiny. Nejen pro ni jsme
pfipravili tuto kuchafku. Slibujeme si
od ni, Ze nam pomuzZe prezentovat FA
autenticky, efektivné a profesionalné.

email — pr@fa.cvut.cz
tel — 224356230
osobné — mistnost 209 + 211






HARMONOGRAM
PROPAGACE

VASi AKCE _
& ROZDELENi UKOLU
MEZI PORADATELE

A PR ODDELENI

email — pr@fa.cvut.cz
tel — 224356230
osobné — mistnost 209 + 211



BEZ CEHO SE NEOBEJDEME?

DODAT
PODKLADY
VEAS
KVALITNi
FOTOGRAFIE
& GRAFIKA
KONTAKTNI
OSOBA
PRVNi INFO
ZASLAT NA
PR@FA.CVUT.CZ



ZARIDIi PORADATEL

Uvodni schiizka,
rezervace prostor a terminu

Zalozeni udalosti v kalendafi
na webu (informace o akci —text,
ilustraéni foto, grafika)

Rozeslani pozvanky
> kontakty poradatele

(podklady pro zpravu
dodd poradatel)
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ZARIDI PR

Zajisténi kameramana, fotografa
Kontrola kalendafe na webu,
save the date na SoMe (=socidIni média)

Rozeslani pozvanky
> odbornd média

Propagace na FA
> web, SoMe, tisténé plakaty

Darky (promo pfedméty) pro VIP

Zprava po akci > web

Zverejnéni fotografii z akce
> web, SoMe

Zvetejnéni zdznamu
> YouTube



KONFERENCE

mezi mummgl ez m—
krajinami krajinami

mezi mumm— krajinami




ZARIDIi PORADATEL

Uvodni schiizka,
rezervace prostor a terminu

Aktualizace webu soutéze

Zalozeni udalosti v kalendafi
na webu (informace o akci — text,
ilustraéni foto, grafika)

Rozeslani pozvanky na vyhlaseni
> kontakty pofadatele

Aktualizace stranky
soutéze na webu

(podklady pro zpravu
dodd poradatel)
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ZARIDI PR

Vyhlaseni soutéze
> zprava na HP (=homepage) webu, SoMe
(podklady pro zpravu doda pofadatel)

Propagace vyhlaseni vysledkil na FA
> web, SoMe, tisténé plakaty

Rozeslani pozvanky na vyhlaseni
> akademicka obec

Zajisténi fotografa, ozvuceni, nasviceni

Zprava po akci > web

Zverejnéni fotografii
> web, SoMe



Stavnostni VyRISEeRE Cony dakana 2023
avemnisaz vystavyse uskuteéni vi
o0d 18 hod

0d 18 hodinv pravém atrii:

FAQVUT, Thakurovad, 16634 Praba 6




ZARIDIi PORADATEL

Zadost o udéleni kreditd

Uvodni schiizka,
rezervace prostor a terminu,
nabidka na zajiSténi grafika

Zalozeni udalosti v kalendafi
na webu (informace o akci — text,
ilustraéni foto, grafika)

Rozeslani pozvanky
> kontakty pofadatele

TisSténé plakaty

(podklady pro zpravu
dodd poradatel)
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ZARIDI PR

Kontrola kalendafe na webu,
save the date na SoMe

Zajisténi fotografa

Darky (promo pfedméty) pro VIP

Zprava po akci > web

Zverejnéni fotografii
> web, SoMe



22nd_24th ?5‘.‘::55555""“
WORKSHOP

March

CZ Workshop

1000 Ideas

°TU, A

WORKSHOP
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ZARIDIi PORADATEL ZARIDI PR

VloZeni do V3S o
vcetné obrazku obalky

Dodani fyzické knihy Q —
PR oddé&leni (211)

e Zajisténi fotografa

° Zprava o knize > web, SoMe



NOVA KNIHA—
BEZ PREDSTAVENI

an oot

Fakuita archtektury EVUT v Praze

&I fa_cvut PRAHA NEPOSTAVENA Kiary Brihové z Ustavu teorie a
d&jin architektury je znovu v prodejit

Fizlom stoleti a obdobi Ceskoslovenské republiky pfinesly
Praze fadu urbanistickych vizi, Pofadalo se mnodstvi soutézi na
feseni budov i celjich tzemi. Velka vétéina projektd se ale
realizace nedockala, Pravé ty jsou tématem knihy, ktera pravé
wyehazi jiZ drunjm dotiskem

#facvut urn ura
#praha

Qv R

To se libi
daliborhlavacek
191 dalim
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ZARIDIi PORADATEL

Uvodni schiizka,
rezervace prostor a terminu,
nabidka na zajiSténi grafika

Dodani fyzické knihy
PR oddéleni (211)

ZaloZeni udalosti v kalendafi na
webu, propagace na SoMe

Rozeslani pozvanky na vyhlaseni
> kontakty pofadatele

Obcerstveni

i 00 00 0 0 0 O O
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ZARIDI PR

Grafika pozvanek, plakatu

Rozeslani pozvanky na vyhlaseni
> akademicka obec, média

Zajisténi fotografa, ozvuceni, nasviceni

Zprava po akci > web

Zverejnéni fotografii
> web, SoMe



NOVA KNIHA-
S PREDSTAVENIM

Nakladatelstvi KANT
a Fakulta architektury CV
architekta, ktery nemél ambice
17. kv
Vv 19.00 v Archicafé aneb Zivot
emél ambice
ve stiedu 17. na 2023
v 19.00 v Archicafé,
FA CVUT, Thékurova g,

Bz s

BN e

obioes
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ZARIDIi PORADATEL

Uvodni schiizka,
rezervace prostor a terminu,
nabidka na zajiSténi grafika

Zalozeni udalosti v kalendafi
na webu (informace o akci — text,
ilustraéni foto, grafika)

Rozeslani pozvanky na vyhlaseni
> kontakty pofadatele

Vernisaz

- B - B - B - - R - e R -
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ZARIDI PR

Kontrola kalendafe na webu,
save the date na SoMe

Rozeslani pozvanky na vyhlaseni
> akademicka obec, média

Zprava na web v pfipadé
vyznamné vystavy

Propagace na FA
> web, SoMe, tisténé plakaty

Zajisténi fotografa

Zverejnéni fotografii
> web, SoMe



VYSTAVA

f CZ2—
Visions
for the Future
of the Czech
Republic
c z Visions for the Future
of the Czech Republic
The Wh l-‘ecto
R FeCtory
m\mes
C t&ne Fma] Presemanon
Soiing 2058/3023

0—Tour & Debate
0—Reception

B fuoeir Fua 1o A

t', f c z z Visions for the Future
- of the Czech Republic

2t CZ2

Visions for the Future
of the Czech Republic

The Why Factory
with Winy Maas
invites you to

the Final Presentation
& Installation

Spring 2022/2023

31.5.

15;00—Tour'& Dehate
18:00—Reception

t, f c z 2 Visions for the Future
L of the Czech Republic

The Why Factory
with Winy Maas
invites you to

the Final Presentation
& Installation

Spring 2022/2023

3 1 5 15:00—Tour & Debate
- = 18:00—Reception

P
B fuoeli Fua fu

DEK. Nvmvv." Exhibition opened 126. 6. 2023 / 9:00—19:00

1/ The Why Factory
wm: me Maas.

tothe Fmal Presentation
& Installation
Spring 2022/2023

3 1 5 5:00%Touik & Debate
=) u 181005 Reception
Fuoer or o TR |

c Z Visions for the Future
of the Czech Republic

The Why Factory

with Winy Maas

invites you to

“the Final Presentation
& Installation

Spring 2022/2023

31 _ 15:00“Tour & Debate
:00—Reception
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ZARIDIi PORADATEL

Uvodni schiizka,
rezervace prostor a terminu,
nabidka na zajiSténi grafika

Zalozeni udalosti v kalendafi
na webu (informace o akci — text,
ilustraéni foto, grafika)

Rozeslani pozvanky na vyhlaseni
> kontakty pofadatele

Domluveni streamovanis IT
a predat info PR

TiISK PLATIi PORADATEL

17
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ZARIDI PR

Kontrola kalendafe na webu,
save the date na SoMe

Rozeslani pozvanky na vyhlaseni
> akademicka obec, média

Propagace na FA
> web, SoMe, tisténé plakaty

Zajisténi fotografa

Déarky (promo pfedméty)
pro prednasejici

Zverejnéni fotografii
> web, SoMe

Zverejnéni fotografii
> YouTube



PREDNASKA
MIMO VYUKU

7|11 Winy Maas

MVRDV, Rotterdam
www.mvrdv.nl

Winy Maas

Alice Cabaret

“The Street Sociaty, Pais
wwwthe-street

=
> o

. Karen Cook
P

SPICE Design Liited, London
Www22bishopsgate.com’

Carlo Ratti

‘Carko Ratti Associati Turin
wwwcaroratticom

14| 1 /Alice Cabaret

NOVEMBER TALKS 2022

5 |

o~
sto 1111 stitung

o~
sto 1111 stitung
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JAK PRIPRAVIT
PODKLADY,
ABY VASE AKCE
BYLA VIDET?

MOHLO BY SE VAM HODIT

=] i [=]

2 f&u- — Logo FA CVUT o
Ll — graficky manual CVUT Eh-.;

w1 — font Technika

19



UDALOST V KALENDARI

TEXT
— co, kde, kdy, poradatel
— struc¢ny text o udalosti, program

1080 x 1080

GRAFIKA
— &tverec 1080 x 1080 px (ofizne se na kole&ko)
— mize byt plakat do textového pole

POZNAMKA

— staci foto

— muze se doplnit postupné
(odkazy na stream, Slidoo apod.)

FEROVUOU
FA

Po 9/10/2023 19:00
Za férovou FA: Prezentace vysledkd prizkumu +
diskuze

zA AKCE >
FEROUVOU
FA

Ne 9/7/2023 23:59
Cena dékana 2023 - odevzdani nominovanych
' projektd




ZPRAVA NA WEB/TISKOVA

TEXT

— co, kde, kdy, poradatel

— alespoii jedna citace (organizatora/vystupujici)
— strucny text o akci

— vysledky (soutéze)

GRAFIKA

— Uvodni foto do ¢lanku na Sifku
— kvalitni fotografie z akce

— kvalitni graficky material

POZNAMKA
— z podkladui pfipravi PR, dava k autorizaci

21



TEASER NA WEB

TEXT

— poutavy titulek (vymysli PR)
2048 x 682
GRAFIKA

— foto 2048 x 682 px / RGB

— pfipadné foto na Sitku, které Ize ofiznout

POZNAMKA

— vyhrazujeme si zménu, lepsi foto.
ofez se méni na rliznych zafizenich!

— muze byt i grafika, vyrazné barvy na PC
délaji mapy, nedoporucujemel!

DEN OTEVRENYCH DVERI
10. 11,

- 1 < DEN OTEVRENYCH
of] DEN OTEVRENYCH DVERI l DVERI 10. 11
i 0.1 ]
: I
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DIGINASTENKA

TEXT
— text se bere z udalosti v kalendafi

GRAFIKA
— Ctverec 1080 x 1080 px / png nebo jpeg / RGB

1080 x 1080

POZNAMKA
— stadi i foto, neni vhodny plakat 1:1
s malym fontem a textem

IDENTIFIKACE
22 A OCHRANY
P HODNOT
26 92 =S, HISTORICKYCH

i6.1. 10.2. [ o T | MOE ST

E | METODY

26.I1. =
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AUTOMAT NA VODU "LOKNI"

TEXT
— text v grafice: co, kdy, kde, logo FA

GRAFIKA

— 1280 x 1024 px / délka 10-15 vtefin / RBG
— staticky format: jpeg, png

— video format: AVI, mp4

1280 x 1024

POZNAMKA
— video format je atraktivnéjsi!

18/9/23
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PLATNA V PREDNASKOVE MISTNOSTI

GRAFIKA

— 1920 x 1080 px / délka 10-15 vtefin / RBG
— staticky format: jpeg, png

— video format: AVI, mp4

POZNAMKA

— vyuzivame pro velké celofakultni akce
(volby, Férova FA, November Talks)

KANDIDUJI VOLiM

OVLIVNIT PODMiINKY _ PROPOJENI
PRIJIMACEK VYUKY S PRAXI

KANDIDUJI VOLiM

MIT VLIV NA LEPSi
ROZDELENi FINANCI INFORMOVANOST
FAKULTY O STUDIU

KANDIDUJI VOLiM

OVLIVNOVAT LEPSi FAKULTNI
NAVRHY FAKULTNIiCH KNIHOVNY
PREDPISU

25



PLAKATY

TEXT
— text v grafice: co, kdy, kde, logo FA, dalsi loga,
QR kéd s daldim infem (neumistovat moc dol)

GRAFIKA
— velky 1230 x 2000 mm / CMYK

(ofez. zna&ky + pfesah pfi tisku na spad)
— maly A4 / CMYK

POZNAMKA
— velky vyvéSujeme v pfizemi,
maly na vytahy, nasténky, okna ateliéri

| [ N
9"~  rErovou

B

1 i+

v modelech
a obrazech

- e Gt e 6, e
o o e o e e

preaiedaui i ey

e
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socCIALNi MEDIA (SoMe)
.|

INSTAGRAM STORY

TEXT
— text v grafice: co, kdy, kde, logo FA

GRAFIKA

— 1080 x 1920 px / RBG

— staticky format: jpeg, png

— video format: mov, mp4 / délka 10-60 vtefin

POZNAMKA
— misto na pfipadny proklik
(tlaéitko vice zde apod.)

250 px
bezpecnostni zéna

ONDREJ

CiSLER
7/6==13:30

Barokni

minimalismus

1080 x 1920

—misto pro odkaz

250 px
bezpecnostni zéna

ZA ==
FEROVOU
Fa

Koncepty a koncepee:
Uvod do teorle architektury
1965-1980

22.-26.5.2023
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SOCIALNi MEDIA (SoMe)
.|

INSTAGRAM FEED

TEXT
— text v grafice: co, kdy, kde, logo FA, dalsi loga,

GRAFIKA
— 1080 x 1080 px nebo 1080 x 1350 px / RBG
(dilezité v plose 1080 x1080 px)

POZNAMKA ﬁi’;f;‘\ﬁify

— az 10 snimkd za sebou !
(viechny stejné rozméry)

UNC MFA

MBLY

135 px
v nahledu
1080 x 1080 1080 x 1350
135 px
®eQv - R ®Qv - R vnahledu

14:438

fa_cvut~

doc-

ONDRE)J

CiSLER
7/6—-13:30
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socCIALNi MEDIA (SoMe)
.|

INSTAGRAM REEL

TEXT
— text v grafice: co, kdy, kde, logo FA

GRAFIKA

— 1080 x 1920 px / RBG

— staticky format: jpeg, png

— video format: mov, mp4 / délka 10-60 vtefin

POZNAMKA
— dodrzet safe zone!

safe zone 50 px

980 x 1280
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SOocCIALNi MEDIA (SoMe)

FACEBOOK POST

TEXT
— text v grafice: co, kdy, kde, logo FA, dalsi loga,
QR kéd s dalsim infem (neumistovat moc dol{)

GRAFIKA

formaty na vybér

— 1080 x 1350 px nebo 1080 x 1080 px / RBG
(nejlepsi)

— 1200 x 630 px / RBG

POZNAMKA
— vétsi plakaty se nevejdou celé

YOUTUBE COVER

GRAFIKA
— 1920 x 1080 px / RBG

1920 x 1080

16:9

30






REJSTRIK

KONFERENCE — — — — — — — — —
SOTEZ,VYHLASENi — — — — — — — — — — —
WORKSHOP — — — — — — — —
NOVA KNIHA BEZ PREDSTAVENI — — — — — — — — — —
NOVA KNIHA S PREDSTAVENIM — — — — — — — — — —
VYSTAVA — — — — — — — — —
PREDNASKA MIMOVYUKU — — — — — — —

JAK PRIPRAVIT PODKLADY, ABY VASE AKCE BYLA VIDET: —
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